Zatacznik nr 1
do ogloszenia o naborze na stanowisko
starszego ksiegowego w Dziale Ksiegowosci
w Centrum Ustug Wspélnych w Wodzistawiu Slaskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: Srednie ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne,

Pozadane: -

Praktyka

Konieczna: wyksztatcenie wyzsze 3 lata pracy, $rednie 5 lat pracy

Pozadana: doswiadczenie w ksiegowosci budzetowe;j

Umiejetnosci

Konieczne:

- posiadaé znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym,

- posiadaé znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

- posiadaé znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci,

- posiada¢ znajomos¢ Rozporzgdzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operaciji
finansowych,

- posiada¢ znajomo$¢ Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej,

- posiada¢ znajomo$¢ Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresdw dziatania archiwow zaktadowych,

- podstawowych programéw komputerowych (w tym arkusz kalkulacyjny),

Pozadane: znajomos¢ systemu finansowo — ksiegowego firmy REKORD.

Cechy osobowosci:

Konieczne: samodzielno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnosc logicznego myslenia, umiejetnosc
pracy w zespole.

Pozgdane: -




