Zatacznik nr 1

do ogloszenia o naborze na stanowisko
Podinspektora w Dziale Kadr i Plac

w Centrum Ustug Wspélnych w Wodzistawiu Slaskim

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

Wyksztatcenie

Konieczne: srednie lub wyzsze

Pozadane: wyzsze o kierunku administracja

Praktyka

Konieczna: wyksztatcenie srednie — 2 lata stazu pracy,
wyksztatcenie wyzsze — 0 lat stazu pracy

Pozgdana: doswiadczenie w dziale kadr

Umiejetnosci

Konieczne: znajomos¢

- ustawy o0 samorzadzie gminnym

- ustawa Kodeks Pracy,

- ustawa o pracownikach samorzgdowych,

- Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych,

- Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie dokumentac;ji

pracowniczej,

- Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie swiadectwa pracy,

- ustawa o ochronie danych osobowych,

- posiada¢ znajomos$c¢ podstawowych programéw komputerowych (w tym arkusz
kalkulacyjny),

Pozadane:

Cechy osobowosci:

Konieczne: samodzielnos¢, komunikatywnosc¢, umiejetnosc¢ logicznego myslenia, umiejetnosé
pracy w zespole.

Pozadane:




