
Załącznik nr 1  
do ogłoszenia o naborze na stanowisko 

Podinspektora w Dziale Zamówień Publicznych  
w Centrum Usług Wspólnych w Wodzisławiu Śląskim 

 

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ NA STANOWISKU 

 

1 Wykształcenie 

Konieczne: wyższe 

Pożądane: wyższe o kierunku administracja, prawo 

2 Praktyka 

Konieczna:  

Pożądana: praca w zamówieniach publicznych 

3 Umiejętności 

Konieczne: znajomość  
- ustawy o samorządzie gminnym 
- ustawy z dnia 11 września 2019r. prawo zamówień publicznych,  
- rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie 
wzoru planu postępowań o udzielenie zamówień (Dz. U. poz. 2362) 
- rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) 
- rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie 
protokołów postępowania oraz dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicz-
nego (Dz. U. poz. 2434) 
- rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie informacji 
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamówieniach, jego wzoru oraz sposobu 
przekazywania (Dz. U. poz. 2038) 
- rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) 
- rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie innych niż cena 
obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do niektórych rodzajów zamówień pu-
blicznych (Dz. U. poz. 559) 
- rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
ogłoszeń zamieszczanych w Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz. U. poz. 2439) 
- posiadać  znajomość podstawowych programów komputerowych (w tym arkusz  
  kalkulacyjny),  

 

Pożądane:  

4 Cechy osobowości: 

Konieczne: samodzielność, komunikatywność, umiejętność logicznego myślenia 

Pożądane:  
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