Elektronicznie podpisany przez:
Dezyderiusz Dariusz Szwagrzak
dnia 26 sierpnia 2020 .

UCHWALA NR XXIV/208/20
RADY MIEJSKIEJ WODZISLAWIA SLASKIEGO

z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim, nadania jej
statutu oraz wskazania Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim jako podmiotu wykonujacego zadania
centralnego zamawiajacego

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713), art. 11, art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz art. 15b
i 15¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843)

Rada Miejska Wodzistawia Slaskiego

uchwala, co nastgpuje:

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2021 r. tworzy si¢ Centrum Ustug Wspélnych w Wodzistawiu Slaskim zwane dalej
,CUW”.

2. CUW jest jednostka budzetowa, dla ktorej organem prowadzacym jest Miasto Wodzistaw Slaski.
3. Siedzibg CUW jest Wodzistaw Slaski.

4. Zakres i1 przedmiot dziatania CUW okresla Statut, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

CUW jako jednostka obstugujaca bedzie prowadzito obstuge nastepujacych jednostek organizacyjnych gminy,
zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:

1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wodzistawiu Slaskim

2. Wodzistawska Placowka Wparcia Dziennego "DZIUPLA"

3. Ztobek Miejski NR 1 w Wodzistawiu Slaskim

4. Shuzby Komunalne Miasta w Wodzistawiu Slaskim

5. Zarzad Drég Miejskich w Wodzistawiu Slaskim

6. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji "CENTRUM" w Wodzistawiu Slaskim
7. Urzad Miasta Wodzistawia Slaskiego

§3.
1. CUW zapewni jednostkom obstugiwanym, o ktorych mowa w § 2 pkt 1-6, wspdlng obstuge:

a. finansowo - ksiggowa, w tym obejmujaca realizacje zadan glownego ksiggowego, o ktdérych mowa
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b. kadrowo-ptacowa,

C. prawna,

d. w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej jednostek obstugiwanych,
2. CUW zapewni jednostce obstugiwanej, o ktorej mowa w § 2 pkt 7, wspdlna obstuge:

a. kadrowo-ptacowa,

b. w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej jednostek obstugiwanych.
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§4.

1. Miasto Wodzistaw Slaski wyposaza CUW w mienie ruchome, stanowiace wyposazenie jednostek
obstugiwanych i stuzace do realizacji zadan okreslonych w § 3 uchwaty.

2. Wykaz mienia, o ktéorym mowa w ustgpie poprzednim, zostanie okre$lony w sporzadzonych odrebnie
protokotach przekazania miedzy kierownikiem CUW a kierownikami jednostek obstugiwanych.

§5.

1. Wskazuje si¢ CUW jako podmiot wykonujacy zadania centralnego zamawiajgcego w rozumieniu ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych.

2. Dzialaniami centralnego zamawiajacego objete beda jednostki obstugiwane, wymienione w §2 uchwaty oraz
inne podmioty wskazane w art. 10a pkt2 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z ktorymi
CUW zawarlo porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b ust. 3 ww. ustawy.

3. CUW prowadzi¢ bedzie nastepujace dziatania centralnego zamawiajacego:
a. nabywanie dostaw lub ushug z przeznaczeniem dla zamawiajacych jednostek obstlugiwanych,

b. udzielanie zaméwien lub zawieranie umoéw ramowych, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane,
dostawy lub ustugi z przeznaczeniem dla zamawiajacych jednostek obstugiwanych,

c¢. pomocnicze dziatania zakupowe, o ktoérych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.
4. Ustala si¢ sposob wspotdziatania z centralnym zamawiajgcym:

a. centralny zamawiajgcy wystepuje do jednostek obslugiwanych o wskazanie propozycji zamowien do
realizacji w ramach zamowien centralnych w roku nastgpnym;

b. centralny zamawiajacy ustala na podstawie propozycji, o ktéorych mowa wlit. a, wykaz zamowien
centralnych na rok nastepny,

c. jednostki odstugiwane, w odniesieniu do kazdego zamowienia centralnego ujetego w wykazie zamowien
centralnych, przekazuja centralnemu zamawiajacemu wstgpne zapotrzebowanie na zakup dostawy, ustugi lub
robot budowlanych objetych danym zamoéwieniem centralnym oraz informacje o zaplanowanych $rodkach na
realizacje zamowienia w zakresie objetym wykazem zamowien centralnych,

d. centralny zamawiajacy przekazuje jednostkom obstugiwanym harmonogram prowadzenia postgpowan,

e. wtrakcie prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajgce jednostki
obstugiwane przekazuja CUW dodatkowe informacje niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania,
w szczegolnosci dotyczy to przygotowywania modyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zmian ogloszen,
a takze opracowywania odpowiedzi na pytania wykonawcow.

5. Jednostki, o ktorych mowa w §2, sag obowigzane do nabywania:
a. dostaw lub ustug od centralnego zamawiajacego lub

b. dostaw, ustug lub roboét budowlanych za pomoca dynamicznych systeméw zakupdéw obstugiwanych przez
centralnego zamawiajgcego lub na podstawie umowy ramowej zawartej przez centralnego zamawiajgcego.

§ 6.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Wodzistawia Slaskiego.
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§7.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej Wodzistawia
Slaskiego

Dezyderiusz Szwagrzak
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Zatacznik do uchwaty Nr XXIV/208/20
Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

Statut Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Centrum Ustug Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim, zwane dalej ,,CUW” jest samorzadowa jednostka
organizacyjng Miasta Wodzistaw Slaski, dziatajacg w formie jednostki budzetowe;.

2. CUW dziata w oparciu o przepisy:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
¢) ustawy z dnia 29 wrzesnia 2004 r. o rachunkowosci,
d) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
e) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

f) uchwaly Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug
Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim, nadania jej statutu oraz wskazania Centrum Ustug Wspolnych
w Wodzistawiu Slaskim jako podmiotu wykonujacego zadania centralnego zamawiajacego,

g) niniejszego Statutu.

§2.
1. Siedziba CUW jest Miasto Wodzistaw Slaski.
2. Obszarem dziatania CUW jest Miasto Wodzistaw Slaski.
3. Do oznaczenia CUW moze by¢ uzywany skrot ,,CUW”,

Rozdzial 2.
Przedmiot dzialalnosci

§ 3.

1. CUW jest jednostka obstugujaca, w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym, dla wskazanych wuchwale Rady Miejskiej Wodzistawia Slaskiego w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej Centrum Ustug Wspdlnych w Wodzistawiu Slaskim, nadania jej statutu oraz wskazania Centrum Ushug
Wspolnych w Wodzistawiu Slaskim jako podmiotu wykonujacego zadania centralnego zamawiajacego jednostek
organizacyjnych Miasta Wodzistaw Slaski zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

2. CUW moze by¢ jednostka obstugujaca dla innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z ktorymi CUW zawarlo porozumienia, o ktérych mowa w art. 10b
ust. 3 ww. ustawy.

3. CUW zapewnia jednostkom obstugiwanym wspdlna obstuge w zakresie:
1) finansowo-ksiegowym:

a) zapewnienie realizacji zadan gléwnego ksiegowego, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, jednostek obstugiwanych,

b) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci wtym zasad sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksieggowych i innych dokumentéw finansowo-ksiegowych,
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c) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

d) prowadzenie inwentaryzacji droga uzgodnienia sald idrogg weryfikacji oraz koordynacja terminow
inwentaryzacji drogg spisu z natury przeprowadzanej przez jednostki obslugiwane,

e) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

f) monitorowanie i analizowanie stanu wykorzystania planu wydatkéw, stanu realizacji planu dochodéw i stanu
majagtkowego jednostek objetych obstuga oraz przekazywanie informacji w tym zakresie kierownikom
jednostek,

g) prowadzenie zbiorczego rejestru umow cywilnoprawnych iinnych aktéw angazujacych $rodki planu
finansowego jednostek,

h) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
wstepnej kontroli kompletno$ci 1irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

i) dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych podlegajacych zaplacie oraz
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

j) dochodzenie naleznosci przypadajacych na rzecz jednostek,
k) prowadzenie analitycznej ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia;
1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zakladowych funduszy §wiadczen socjalnych jednostek,

m) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, rzeczowo-finansowych i statystycznych oraz sprawozdan z operacji
finansowych, we wspotpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych i przedktadanie ich odpowiednim
organom,

n) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych i innej dokumentacji finansowo-ksiggowe;j,

0) organizowanie iprowadzenie obstugi bankowej ikasowej jednostek obslugiwanych oraz wykonywanie
dyspozycji srodkami pienigznymi zleconych przez kierownikdéw jednostek obstugiwanych,

2) kadrowo-ptacowym:
a) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,
b) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach,
¢) sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

d) naliczanie wynagrodzen wyptacanych na podstawie uméw cywilnoprawnych oraz przygotowanie ich do
wypfaty,

e) ustalanie uprawnien poszczegdlnych pracownikéw w zakresie wymiarow urlopoéw i przedktadanie informacji
w tym zakresie kierownikom jednostek,

f) potracanie =zaliczki na poczet podatku dochodowego od oséb fizycznych 1irozliczania z Urzgdem
Skarbowym, atakze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach obslugiwanych oraz dokonywanie ich
rocznego rozliczenia,

g) prowadzenie rozliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne wraz z dokumentacja,
h) obliczanie zasitkéw i1 §wiadczen z tytutu ubezpieczenia spotecznego,

i) ewidencja i kontrola wazno$ci okresowych badan lekarskich oraz kierowanie pracownikéw na badania
wstepne, okresowe i kontrolne

j) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach oraz §wiadectw pracy;
k) prowadzenie ewidencji czasu pracy,

1) prowadzenie analiz wykorzystania funduszu wynagrodzen i przedstawianie informacji wtym zakresie
kierownikom jednostek,

m) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudnienia,
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n) prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy i akt osobowych pracownikow,
0) prowadzenie naboru i rekrutacji pracownikow,
3) prawnym:
a) udzielanie porad prawnych,
b) przygotowywanie lub opiniowanie uméw i innych dokumentéw,
¢) weryfikacja zgodnosci z prawem dziatalnosci jednostek obstugiwanych,
4) w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej jednostek obstugiwanych:

a) doradztwo na rzecz kierownikéw jednostek dotyczace kwestii zwigzanych z bezpieczenstwem i higiena
pracy,

b) prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania zasad i przepiséw bhp,
¢) ocena ryzyka zawodowego oraz zagrozen w Srodowisku pracy oraz opracowanie dokumentacji tego ryzyka,

d) prowadzenie dochodzen powypadkowych, sporzadzanie dokumentacji powypadkowej, opracowywanie
i przedktadanie kierownikom jednostek wnioskow wynikajacych zbadania przyczyn i okolicznosci
wypadkow,

e) uczestniczenie w kontrolach organéw zewnetrznych w zakresie bhp i pomoc jednostkom w realizacji zalecen
pokontrolnych,

f) wspolpraca zlekarzem medycyny pracy, spolecznym inspektorem pracy izwigzkami zawodowymi
dziatajacymi w jednostkach.

§4.

CUW jest podmiotem wykonujacym zadania centralnego zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych dla jednostek obshugiwanych wskazanych w uchwale Rady
Miejskiej Wodzistawia Slaskiego w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Centrum Ustug Wspélnych
w Wodzistawiu Slaskim, nadania jej statutu oraz wskazania Centrum Ushug Wspélnych w Wodzistawiu Slaskim
jako podmiotu wykonujacego zadania centralnego zamawiajacego jednostek organizacyjnych Miasta Wodzistaw
Slaski zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz dla innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z ktéorymi CUW zawarlo porozumienia, o ktérych mowa
w art. 10b ust. 3 ww. ustawy.

Rozdzial 3.
Organizacja wewnetrzna CUW

§ 5.

1. Dziatalnoscig CUW kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje je na zewnatrz.
2. Strukture organizacyjng CUW okre$la regulamin organizacyjny ustalany przez Dyrektora CUW.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa i mienie

§6.

1. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach obowigzujacych jednostki budzetowe.

2. CUW jest wyposazone w majatek konieczny do realizacji wykonywanych przez nie zadan statutowych na
zasadach wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§7.

Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ w trybie wtasciwych dla jego uchwalenia.
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